Журнал регистрации должностных инструкций

для сотрудников пришкольного оздоровительного лагеря с дневной формой пребывания
Наименование учреждения: _________________________________________
Название лагеря: _________________________________________________
Смена: ________________________
Период работы лагеря: с "" ________ 20 г. по "" ________ 20 г.
Ответственный за ведение журнала: _________________________________ (ФИО, должность)

1. Общие положения

Журнал ведется для учета ознакомления сотрудников лагеря с должностными инструкциями в соответствии с:

Трудовым кодексом РФ (ст. 68, 212);

Постановлением Минтруда РФ № 1/29 от 13.01.2003;

Локальными нормативными актами учреждения.

2. Форма журнала

	№ п/п
	Дата регистрации
	Наименование должности
	ФИО сотрудника
	Дата ознакомления
	Подпись сотрудника
	Примечания (изменения, пересмотр)

	1
	
	
	
	
	_____________
	

	2
	
	
	
	
	_____________
	

	
	
	
	
	
	
	


3. Приложения

Перечень должностных инструкций (пример):

Начальник лагеря

Воспитатель/вожатый

Медицинский работник

Работник пищеблока

График повторного ознакомления (при изменении инструкций).

Правила ведения

Хранится у начальника лагеря или в отделе кадров.
Подпись сотрудника подтверждает ознакомление до допуска к работе.
При изменениях в инструкциях – новая запись с указанием даты.
